VITANIi OBCANKU

Mili rodicové,

tésite se, az piijdete s novorozenym dét’atkem na vitani ob¢anka? Pak myslete na to, Ze
jiZ nejste zvani automaticky. Vzhledem k zikonem stanovené ochrané osobnich udaja
musite dat najevo sviij zajem o ucast vyplnénim prislusného formulare.

Ackoliv je dité k trvalému pobytu nasledné prihlaseno dle trvalého pobytu matky

vV Raspenavé, musi si 0 pozvanku na vitiani ob¢anki v takovém pripadé samy zazadat,
pripadné vyplnit formular umistény na webovych strankach mésta. Vyplnénou
pFihladku nasledné zakonni zastupci dorudi na matriku ¢ podatelnu M&U Raspenava .

Pozvanka s datem a hodinou obradu je zasilana s predstihem rodi¢tim déti v rozmezi 2
aZ 8 mésici po narozeni miminka.

V obiadni sini je moZné fotografovat i natacet bezplatné. Obiad trva 30 — 40 minut.


https://www.litomerice.cz/potrebujivyridit/3585-vitani-obcanku

Meésto Raspenava, FuCikova 421, 463 61 Raspenava
Méstsky uitad Raspenava - matrika
e-mail: jaroslava.kasalova@raspenava.cz, + 420 482 360 449

PRIHLASKA NA VITANI OBCANKU

Adresa trvalého PODYIU: ... s s s e snssas sassssssssssssssssasssss e sassassnssassasassasns
JMENO A PHHTMENT MALKY: ..ot ese s sssssessresnssnesasseessesss sennssnssasssessessnssassassrsassassasnnsnnenanes

JMENO A PHJMENT OLCE: e s s s s e s b e e sas sas st ses senasane
Dorucovaci adresa (pokud se liSi od trvalého pobytu): ........creceiceieecnecennenrersee s e ces e ssecseessesseenesnes
Kontakt (telefon nebo @-mail): ... e s

Tuto prihlaSku je nutné zaslat bud’ poStou na adresu méstského turadu, nebo osobné
dorudit na podatelnu tGradu ¢i na matriku. Ptihlaska je rovnéz k dispozici na webovych
strankach mésta.

Na slavnostni akt Vam bude s predstihem zaslina pozvinka s Konkrétnim datem a
hodinou obfadu, a to na Vami uvedeny kontakt.

Na setkani s Vami a VaSim dét’atkem se téSime.

Jako zékonny zastupce svého ditéte udeluji svym podpisem souhlas Méstu Raspenava se zpracovanim osobnich
udajtt mého ditéte v rozsahu jméno, pfimeni, adresa trvalého pobytu, a dale svych osobnich udajli v rozsahu jméno,
pfijmeni, dorucovaci adresa, telefonni Cislo a e-mailova adresa a to za ucelem zajisténi akce ,,Vitani obcank,
jmenovité pro zaslani pozvanky na tuto akci. Tento souhlas udé€luji na dobu nezbytn€ nutnou, tj. na dobu realizace
této akce.

Svij souhlas poskytuji dobrovolné. Dale svym popisem potvrzuji, Ze jsem byl/a informovan/a o tom, ze jakmile
pomine ucel zpracovani poskytnutych udaju, tj. realizace akce ,,Vitani obéanka®, budou v§echny mnou poskytnuté
osobni udaje zlikvidovany- zkartovany..

Byl/a jsem pouéen/a o svych pravech, zejména o svém pravu tyto souhlasy kdykoli odvolat, o pravu pfistupu k
poskytnutym udajiim, pravu na jejich opravu, o tom, zZe poskytnuti osobniho idaje je dobrovolné, pravu na sdéleni
o tom, které osobni tidaje byly zpracovany. Byl/a jsem informovana o tom, Ze prava a povinnosti subjektu tidaji
se fidi Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 — obecné nafizeni o ochrané osobnich tidaji
(,,GDPR").

V Raspenavé dne........................ podpis rodi¢h ditéte..........oeoeiiiiiiii

Jako zakonny zastupce svého ditéte dale souhlasim s pofizenim obrazového zdznamu (fotografii) mého ditcte a
své osoby z akce ,,Vitani obcankii* a jejich pouziti v kronice matriky a uvetejnéni v Raspenavském zpravodaji.

V Raspenavé dne.............c.coveininiin. podpis rodict ditéte...........cocveviiiiiiiii


mailto:aroslava.kasalova@raspenava.cz
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Hlaseni trvaléeho pobytu
Obgan Ceské republiky miZe mit jen jedno misto trvalého pobytu na nagem Gzemi, a to v objektu, ktery je uréen pro
bydleni, ubytovani nebo individudlni rekreaci a oznacen &islem popisnym nebo evidenénim, popfipadé orientaénim.
Zakon o evidenci obyvatel neuklada ob&anovi povinnost zdrzovat se v misté svého trvalého pobytu, ani pfihlasit se
k trvalému pobytu v mist&, ve kterém fakticky bydli, ani tak do objektu, ke kterému nabyl! viastnicka prava. Udaj o adrese
mista trvalého pobytu méa pouze evidenéni charakter.

Kdo ohlasuje misto pobytu:

e obdan Ceské republiky starsi 15 let nebo jim povéfeny zmocnénec na zakladé zvlastni plné moci s Gfedné
ovéfenymi podpisy,

e zakonny zastupce za ob¢ana mlad$iho 15 let nebo fyzicka osoba, které bylo dité svéfeno do péce rozhodnutim
soudu,

e zakonny zastupce za ob¢ana, jehoz svépravnost byla omezena tak, Ze neni zpUsobily ohlasit zménu mista
trvalého pobytu,

e ¢len domacnosti, jehoz opravnéni k zastupovani ob¢ana bylo schvaleno soudem, nebo jim povéfeny zmocnénec
na zakladé zvlastni pIné moci s ufedné ovéfenymi podpisy.

Jak a kam se obratit

Obcan hlasi misto svého trvalého pobytu na ohlaSovné v misté nového trvalého pobytu, tj.:na obecnim Gfadu,
v hlavnim mésté Praze a v Uzemné ¢lenénych statutarnich méstech na Gfadech méstskych ¢asti nebo méstskych obvodd,
pokud tak stanovi statuty t&chto mést.

Co musite predlozit
PFi ohlaseni zmény mista trvalého pobytu je ob¢an povinen:
e vyplnit a podepsat "PrihlaSovaci listek k trvalému pobytu”, ktery je k dispozici na kazdé ohlasovné (je mozné
pouzivat pouze origindlni tiskopis),
e prokazat totoznost ob&anskym prikazem nebo, nema-li platny ob&ansky prikaz, jinym obdobnym dokladem,
ktery je vefejnou listinou,
e dolozit doklad opravriujici uzivani bytu nebo domu (napf¥. vypis z katastru nemovitosti, najemni smlouvu), anebo
pokud doklad nevlastni, pisemné potvrzeni opravnéné osoby s Ufedné ovéfenym podpisem o souhlasu s
ohladenim zmény mista trvalého pobytu. Takové potvrzeni se nevyzaduje v pfipadé, ze opravnéna osoba
potvrdi souhlas na pfihlaSovacim tiskopisu k trvalému pobytu pfed zaméstnancem ohlaSovny,

Vlastnik objektu nebo jeho vymezené ¢asti nebo opravnéna osoba nedoklada ohlasovné pfi ohlaseni zmény mista trvalého
pobytu své vlastnické pravo nebo jiné uzivaci pravo, pokud si existenci tohoto prava mize ohlaSovna ovéfit bezuplatné
vefejnym dalkovym pfistupem v katastru nemovitosti.

Ohlaseni zmény mista trvalého pobytu nelze provést prostfednictvim datové schranky, tento Ukon vyzaduje fyzickou
pfitomnost ob&ana na ufadé. Podle duvodové zpravy k zakonu o evidenci obyvatel je u€elem zakonem upraveného
postupu vytvoreni u¢inného mechanismu kontroly, jehoz prostfednictvim budou eliminovany pfipady zneuziti neplatného
Udaje o trvalém pobytu v obdobi, nez bude ob¢anovi vydan novy ob¢ansky prikaz s aktualnim a pravdivym udajem o
trvalém pobytu.

Formulare
Je nutné vyplnit originalni tiskopis "Prihlasovaci listek k trvalému pobytu”, ktery je k dispozici na kazdé ohlaSovné.

Poplatky a terminy

Spravni poplatek .
Za ohlaSeni zmény mista trvalého pobytu ob&an Ceské republiky zaplati spravni poplatek ve vysi 50,- K&.
Obcané mladsi 15 let jsou od spravniho poplatku osvobozeni

Lhuty
Ohlasovna je povinna provést zapis o zméné adresy mista trvalého pobytu do agendového informacniho systému
evidence obyvatel bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnu.

Ohlasovna je povinna oznamit vlastniku objektu zménu v poctu prihlaSenych osob k trvalému pobytu u opravnéné osoby
ve |hité 15 dnl od zaevidovani zmény. V pfipadé, Ze je opravnéna osoba soucasné vlastnikem objektu oznameni
ohlaSovna nezasila.

Obgan starSi 15 let je povinen podat Zadost o vydani nového obcanského prikazu ve I|huté nejpozdéji
do 60 dnl ode dne ohlaseni zmény mista trvalého pobytu.



Ovérovani listin a podpisu (vidimace a legalizace)

Legalizaci se ovéruje, zZe zadatel listinu pred ovérujici osobou vlastnorucné podepsal nebo podpis na listiné uznal za
vlastni. Zaroven se legalizaci ale nepotvrzuje spravnost ani pravdivost idaji uvedenych v listiné ani jejich soulad

s pravnimi predpisy a ovérujici ufad za obsah listiny neodpovida, obdobné jako u vidimace. I u legalizace existuji
zakonem stanovené vyjimky, kdy ji nelze provést.

Ovéreni podpisu se neprovede

1. jde-li o legalizaci podpisu ovérujici osoby, ktera legalizaci provadi,

2. jde-li o legalizaci podpisu na listing, ktera neobsahuje zadny text,

3. nepredlozi-li zadatel o legalizaci, popfipadé svédci, jde-li o legalizaci podle § 10 odst. 4, k prokazani své
totoznosti platny doklad podle § 18,

4. nemuze-li Zadatel psat a listina souc¢asné neobsahuje jeho podpis,

5. jde-li o legalizaci podpisu na listing, ktera je psana v jiném nez ceském nebo slovenském jazyce, a neovlada-li
oveérujici osoba jazyk, v némz je listina psana, a neni-li soucasné predlozena v ufedné ovéfeném piekladu do
jazyka ¢eského nebo slovenského,

6. jde-li o legalizaci podpisu nahrazeného mechanickymi prostfedky vyuzivajicimi zejména grafické znazornéni
vlastnorucniho podpisu,

7. jde-li o legalizaci elektronického podpisu, nebo

8. jde-li olegalizaci podpisu na zcela nevyplnéném formulari

Vidimace umoziuje vytvaret kopie listin (vidimované listiny), které maji stejnou pravni relevanci jako ptivodni
predkladané listiny. Legalizace ovéruje pravost podpisu osoby, u které byla zjisténa totoznost. V prvnim pripadé nemusi
zadatel predkladat vibec zadné doklady, mimo samotné listiny, které chce vidimovat. V druhém pfipadé se musi
Zadatel na kontaktni misto dostavit vZdy osobné a predlozit listinu, na které chce ovérit pravost podpisu. Dale se musi
prokazat alespon jednim zakonem predepsanym dokladem totoZnosti viz. nize. Jak vidimace, tak legalizace je zadateli
provedena bezodkladné na misté.

Vidimace se neprovede:

je-li pfredlozena listina, z niz je vidimovana listina pofizena, listinou, jejiZ jedine¢nost nelze vidimovanou listinou nahradit, zejména
obc¢ansky prikaz, cestovni doklad, zbrojni prikaz, fidicsky prikaz, vojenska knizka, sluzebni priikaz, prukaz o povoleni k pobytu
cizince, rybafrsky listek, lovecky listek nebo jiny prikaz, vkladni knizka, $ek, sménka nebo jiny cenny papir, los, sdzenka, protest
sménky, geometricky plan, rys nebo technicka kresba,

je-li pfedlozena listina, z niz je vidimovana listina pofizena, psana v jiném nez ¢eském nebo slovenském jazyce a neovlada-li
ovéfujici osoba jazyk, v némz je listina psana a neni-li sou¢asné predlozena v Ufedné ovéfeném prekladu do jazyka Ceského
nebo slovenského; to neplati, byla-li kopie listiny pofizena ovéfujici osobou na kopirovacim zafizeni, a to na naklady Zadatele,

je-li predlozena listina, z niz je vidimovana listina pofizena, opatfena viditelnym zajiStovacim prvkem; to neplati, je-li kopie listiny
pofizena ovéfujici osobou na kopirovacim zafizeni, a to na naklady Zadatele,

je-li pfedlozena listina jiz ovéfenou vidimovanou listinou, v jejiz ovéfovaci dolozce je uveden udaj o tom, Ze listina, ze které byla
vidimovana listina pofizena, obsahuje viditelny zajiStovaci prvek,

je-li pfedlozena listina, z niz je vidimovana listina pofizena, listinou, ktera je vystupem z autorizované konverze dokumentt, v
jejiz dolozce je uveden udaj o tom, Ze vstup do autorizované konverze dokumentt obsahoval viditelny prvek, ktery nelze piné
prenést na vystup,

jsou-li v predloZené listiné, z niz je vidimovana listina pofizena, zmény, doplriky, vsuvky nebo Skrty, které by mohly zeslabit jeji
vérohodnost,

jestlize se vidimovana listina doslovné neshoduje s pfedlozenou listinou, z niz byla pofizena,

neni-li z pfedlozZené listiny, z niZ je vidimovana listina pofizena, patrné, zda se jedna o
1. prvopis
jiz ovéfenou vidimovanou listinu,
listinu, ktera je vystupem z autorizované konverze dokumentt,
opis anebo kopii pofizenou ze spisu,
stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti anebo vyroku rozhodnuti vydaného podle
zvlastniho pravniho predpisu.

aprwDd



Jaké doklady je nutné mit s sebou

Dle § 18 zakona ¢. 21/2006 Sb. zadatel o legalizaci, popfipadé svédci, jde-li o legalizaci podle § 10 odst. 4), zdkona €.
21/2006 Sb., predlozi k prokazani své totoznosti platny:

1. obdansky prikaz, fidiésky prikaz nebo cestovni doklad, jde-li o statniho obéana Ceské republiky,
2. cestovni doklad, prikaz totoZnosti ob¢ana clenského statu Evropské unie nebo doklad opravnujici k pobytu na
uzemi Ceské republiky podle zvlastniho pravniho piedpisu, jde-li o cizince, nebo
3. identifikaéni prikaz vydany Ministerstvem zahrani¢nich véci Ceské republiky podle zvlastniho pravniho
predpisuy, jde-li o osobu pozivajici vysad a imunit podle mezinarodniho prava.
Doklad podle bodu 2) a 3) lze k prokazani totoznosti pouzit pouze tehdy, obsahuje-li fotografii drzitele.

Mezi cestovni doklady patii:

Cestovni pas

Cizinecky pas

Cestovni prikaz totoznosti

Cestovni doklad Umluva z 28. Eervence 1951

A~ W

Mezi doklady opraviiujici k pobytu na izemi Ceské republiky pati:

prikaz Povoleni k pobytu

Pobytova karta rodinného prislusnika obcana Evropské unie
Prikaz o povoleni k trvalému pobytu obéana Evropské unie
Prtikaz o povoleni k trvalému pobytu

Prikaz o povoleni k pobytu pro cizince

Prikaz zadatele o udéleni mezinarodni ochrany

SR

Mezi identifikaéni priikaz vydany Ministerstvem zahranié¢nich véci Ceské republiky patii:

1. Identifikacni priikaz a povoleni k pobytu
2. Identifikac¢ni prikaz

Cena

Vyse poplatkt za provedené ikony stanovuje zakon o spravnich poplatcich. U vidimace Zadatel zaplati 30,- K¢ za
kazdou i zapocatou ovéfenou stranu predkladané listiny formatu A4 a u legalizace 50,- K¢ za kazdy ovéfeny podpis.

Kromé sluzby vidimace a legalizace mohou podnikatelé a Siroka verejnost vyuzit také sluzby vydavani ovérenych
vypisti z obchodniho a Zivnostenského rejstriku, katastru nemovitosti, insolvenc¢niho rejstfiku, rejstiiku trestd, vypisu
z bodového hodnoceni fidi¢d, seznamu kvalifikovanych dodavateld nebo mohou uéinit néktera podani, napiiklad do

registru zivnostenského podnikani a sluzby souvisejici s tzv. datovymi schrankami nebo sluzby autorizované konverze
dokumenta.



https://www.komora.cz/obchod-a-sluzby/czech-point/
https://www.komora.cz/obchod-a-sluzby/czech-point/
https://www.komora.cz/datove-schranky-revolucni-komunikacni-nastroj/
https://www.komora.cz/autorizovana-konverze-dokumentu/
https://www.komora.cz/autorizovana-konverze-dokumentu/

Zmeéna jména a prijmeni

Jméno, popfipadé jména, nebo pfijmeni (popfipadé vice pfijmeni), ktera je fyzicka osoba povinna uzivat, Ize zménit fyzické
osobé pouze na zakladé jeji zadosti, pfipadné Zadosti jejich zakonnych zastupct podle § 72 a nasl. zékona
€. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist
(dale jen ,, zakon o matrikach*

Zadost o povoleni zmény jména nebo piijmeni miize podat:
o fyzicka osoba - ob&an Ceské republiky, poptipadé zakonni zastupci nezletiliého ditéte,

o fyzicka osoba, ktera neni ob&anem Ceské republiky, jen ma-li povolen trvaly pobyt na tizemi Ceské republiky
podle zakona o pobytu cizincd nebo ji byl udélen azyl nebo dopliikova ochrana podle zékona o azylu.

1) Povoleni zmény jména

e zména jména se nepovoli, zada-li fyzicka osoba muzského pohlavi o zménu na jméno Zenské, nebo naopak,
zada-li o zménu jména na jméno neexistujici, zkomolené, nebo na jméno, které ma Zijici sourozenec
spole¢nych rodi¢u. Vzniknou-li pochybnosti o existenci jména nebo jeho spravné podobé, je Zadatel povinen
predlozit matriénimu Gfadu odborné podklady od vefejné vyzkumné instituce, jejimz pfedmétem cinnosti je
vyzkum v oblasti jazykovédy, nebo znalecky posudek.

e zména jména se nepovoli, jestlize by zména byla v rozporu s potfebami a zajmy nezletilého ditéte.

2) Povoleni zmény pfrijmeni
e zména pfijmeni se povoli tehdy, jde-li o pfijmeni hanlivé, nebo smésné, nebo je-li pro to vazny duvod,
e zména pfijmeni se nepovoli, jestlize by zména byla v rozporu s potfebami a zajmy nezletilého ditéte. Zména
pfijmeni nezletilého ditéte se nepovoli, jde-li o zménu na pfijmeni poru¢nika, popfipadé porucnikl, ptijmeni
péstouna, popfipadé péstount, nebo na pfijmeni osoby, do jejiz péce bylo nezletilé dité svéreno, nejde-li o
jednoho z rodicu.
e za trvani manzelstvi mize byt zména pfijmeni povolena pouze na zakladé souhlasu obou manzeld,

e maji-li manzelé spole¢né pfijmeni a je-li povolena zména pfijmeni jednomu z nich, vztahuje se tato zména i na
prijmeni druhého manzela a pfijmeni jejich nezletilych déti,

® maji-li manzelé a rodice ditéte rlizna pfijmeni, zména pfijmeni toho z manzell, jehozZ pfijmeni ma nezletily, se
vztahuje i na nezletilého,

® maji-li manzelé spole¢né pfijmeni a jeden z nich uziva a na druhém misté uvadi pfijmeni pfedchozi, mdze jim
byt povolena zména pouze tohoto spole¢ného pfijment,

o dovrsilo-li nezletilé dité 12 let, je tfeba, aby se zménou svého pfijmeni ve vySe uvedenych pfipadech souhlasilo.

3) Povoleni zmény jména a pfijmeni v souvislosti se zménou pohlavi
e fyzicka osoba, u niz byla zahajena lé¢ba pro zménu pohlavi, mize pred kterymkoli matri¢nim uradem prohlasit,
Ze bude uzivat neutralni jméno, popfipadé jména, a pFijmeni (§ 72a odst. 1 zakona o matrikach),

o fyzicka osoba, jejiz Ié¢ba pro zménu pohlavi byla ukonéena, muze pred kterymkoli matricnim urfadem prohlasit,
Ze bude uzivat jiné jméno, popfipadé jména, a pfijmeni odpovidajici novému pohlavi (§ 72a odst. 2 zakona
o matrikach),

e neucini-li fyzicka osoba, ktera neucinila prohlaseni po zahdjeni 1é€by pro zménu pohlavi (§ 72a odst. 1 zakona
o matrikach), po ukonceni této Ié¢by prohlaseni podle § 72a odst. 2 zakona o matrikach, matriéni Urad uvede

v knize narozeni jeji pfijmeni v souladu s pravidly ¢eské mluvnice ve tvaru odpovidajicim novému pohlavi;
jméno do knihy narozeni nezapi$e a ucini o tom oznameni soudu (§ 72a odst. 4 zakona o matrikach).

Jak a kam se obratit

O povoleni zmény jména nebo prijmeni rozhoduje na zakladé pisemné zadosti:

e matri¢ni Ufad, v jehoz spravnim obvodu je Zadatel pfihlasen k trvalému pobytu, u nezletilych déti rozhoduje
matriéni fad v misté trvalého pobytu ditéte,

e pokud Zadatel, popfipadé nezletilé dit&, neni na izemi Ceské republiky prihlasen k trvalému pobytu, je pfislusny
k projednani zadosti matri¢ni Ufad podle mista posledniho trvalého pobytu na izemi Ceské republiky,

e pokud Zadatel, popfipadé nezletilé dit¢ nikdy trvaly pobyt na UGzemi Ceské republiky neméli, pfislusny
k projednani Zadosti je Ufad méstské ¢asti Praha 1,

® jsou-li pro to vazné dlvody, mize matri¢ni ufad postoupit Zadost k vyfizeni matricnimu Gfadu, v jehoz knize
narozeni je jméno, které ma byt zménéno, zapsano.



Co musi zadost o povoleni zmény jména, nebo pfijmeni obsahovat
® jméno, popfipadé jména, pfijmeni, popfipadé rodné pfijmeni, datum a misto narozeni, pfipadné datum a misto
uzavieni manzelstvi nebo vzniku partnerstvi zadatele,
e rodné ¢islo,
e misto trvalého pobytu Zadatele, popfipadé nezletilého ditéte,
® jméno, popfipadé jména, nebo pFijmeni, které si zadatel zvolil,

® jméno, popfipadé jména, pfijmeni, popfipadé rodné pfijmeni, datum a misto narozeni manzela, popfipadé
nezletilych déti, vztahuje-li se zména jména nebo pfijmeni i na tyto fyzické osoby,

e (idaj o statnim obc&anstvi Zadatele, nebo nezletilého ditéte,

e odlvodnéni.

Co musite predlozit k Zadosti o povoleni zmény jména, nebo prijmeni
e rodny, popfipadé oddaci, list Zadatele, nebo nezletilého ditéte, popfipadé doklad o uzavieném partnerstvi,

e jde-li 0 osoby rozvedené, pravomocny rozsudek o rozvodu manzelstvi,

e jde-li 0 osoby, jejichz partnerstvi zaniklo, pravomocné rozhodnuti soudu o zruSeni partnerstvi, anebo umrtni list
zemfrelého partnera,

o jde-li 0 osoby ovdovélé, umrtni list,
e doklad o mistu trvalého pobytu na tizemi Ceské republiky,

e doklad o statnim obc¢anstvi (Ize prokazat napf. platnym obcanskym prukazem Qeské republiky, cestovnim
dokladem, osvédcenim nebo listinou o nabyti nebo udéleni statniho ob&anstvi Ceské republiky ne starsi 1
roku),

e souhlas fyzické osoby starSi 12 let, jde-li o zménu jejiho jména, popfipadé jmen a pFijmeni,

e k zadosti o povoleni zmény jména nebo pfijmeni nezletilého ditéte musi byt dale pfilozen pisemny souhlas
druhého rodi¢e, nebo pravomocné rozhodnuti soudu nahrazujici tento souhlas. Tento souhlas druhého rodice
neni treba predkladat, pokud
-a) druhy rodic zemrel;, v tom pfipadé se k Zadosti pfilozi jeho Umrtni list, anebo
- b) pokud byl druhy rodi¢ zbaven prava urcit jméno, popfipadé jména, a pfijmeni ditéte; v tom pFipadé se k
zadosti prilozi pravomocny rozsudek, nebo
- ¢) neni znamo misto trvalého pobytu druhého rodice.

e pokud ob&an Ceské republiky Zije v manzelstvi s cizincem, k zadosti o povoleni zmény piijmeni pfilozi doklad o
tom, ze podle pravniho fadu jeho domovského statu tento stat uzna zménu prijmeni, jestlize se ma zména
pfijmeni vztahovat i na tohoto cizince. Doklad se nepfedklada, pokud ma cizinec povolen trvaly pobyt na
uzemi Ceské republiky podle zvlastnich pravnich predpisd.

Poplatky a terminy

Vydani povoleni zmény

a. pfijmeni hanlivého nebo smésného 200,- K¢;
b. pfijmeni cizojazyéného nebo na dfivéjsi pfijmeni 300,- K&;
c. jména nebo pfijmeni v ostatnich pfipadech 3.000,- K&



Ukonceni trvalého pobytu

Kdo a za jakych podminek

Kdo ukoncuje misto trvalého pobytu:
e obdan Ceské republiky starsi 15 let nebo jim povéfeny zmocnénec na zakladé zvlastni piné moci s Gfedné
ovéfenymi podpisy,

e zakonny zastupce za ob¢ana mladsiho 15 let nebo fyzicka osoba, které bylo dité svéfeno do péce rozhodnutim
soudu,

e zakonny zastupce za ob¢ana, jehoz svépravnost byla omezena tak, Ze neni zpusobily ohlasit ukonceni mista
trvalého pobytu,

e ¢len domacnosti, jehoz opravnéni k zastupovani ob¢ana bylo schvaleno soudem, nebo jim povéfeny zmocnénec
na zakladé zvlastni plné moci s Ufedné ovéfenymi podpisy.

Jak a kam se obratit

Obéan sdéli své rozhodnuti o ukonéeni trvalého pobytu na uzemi Ceské republiky
v Ceské republice na ohlasovné v misté svého trvalého pobytu, {j.

® na obecnim uradu,

e v hlavnim mésté Praze a v Uzemné c¢lenénych statutarnich méstech na Urfadech méstskych casti nebo
méstskych obvodU, pokud tak stanovi statuty téchto mést, nebo

v zahrani&i na zastupitelském Gradu Ceské republiky.

Co musite predlozit

Pfi ukonceni mista trvalého pobytu je obéan povinen:

e  sdélit tuto skuteCnost pisemné. Sdéleni v listinné podobé musi obsahovat Ufedné ovéfeny podpis obcana; to
neplati v pfipadé, kdy obCan podepiSe sdéleni pfed zaméstnancem ohlaSovny nebo zastupitelského ufadu.
Pokud ma sdéleni formu datové zpravy, obcan ho po vyplnéni podepi$e uznavanym elektronickym podpisem
nebo doda prostfednictvim datové schranky fyzické osoby,

e  prokazat totoznost obéanskym prikazem, popfipadé cestovnim dokladem
Formulare: Neexistuje standardizovany tiskopis. Sdéleni je realizovano volnou formou.
Dnem ukondeni trvalého pobytu na uzemi Ceské republiky se rozumi den, kdy ob&an piedal sdéleni o této skutednosti

prislusné ohlasovné, pfipadné kdy zastupitelsky Urad postoupil ohlaSovné k zaevidovani, nebo pozdgjsi den, ktery je
uveden v tomto sdéleni jako den ukonceni trvalého pobytu na izemi Ceské republiky.

Ukong&enim trvalého pobytu na tzemi Ceské republiky kon&i platnost ob&anského priikazu.

Poplatky a terminy

Spravni poplatek .
Za ohlaseni ukonceni trvalého pobytu na uzemi Ceské republiky zaplati obCan na ohlaSovné spravni poplatek ve vysi
100,- KE. Za podani zadosti na zastupitelském uradé Ceské republiky v zahrani¢i pak spravni poplatek ve vysi 300,- K¢.

Lhaty
Ohlasovna zapi$e udaj o ukonéeni trvalého pobytu bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji véak do 3 pracovnich dnu ode
dne, kdy se o vzniku nebo zméné skutecnosti souvisejici se zapsanym Gdajem dozvi.

Obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti, ktery vydal jeho ob&ansky prikaz, nebo matricnimu Ufadu podle mista
trvalého pobytu je ob&an povinen odevzdat ob&ansky prikaz do 15 pracovnich dnd od ukonéeni mista trvalého pobytu.



Jak postupovat pri umrti blizké osoby

V pripadé amrti doma je vasi povinnosti privolat lékare, ktery pisemné konstatuje smrt osoby. Nasledné
kontaktujte pohiebni sluzbu dle vlastniho vybéru. Pocitejte s tim, Ze pohfebni ustav bude chtit znat
totoznost zemielého, vasi totoznost a zaroven bude chtit smutec¢ni Saty urc¢ené pro obiad.

Prvnim uradem, kam byste po umrti blizkého méli zajit, je matrika obecniho Uradu a predat obcansky
prikaz zemielého. Potvrzeni Iékaie o umrti (ohledaci list) posle na matriku lékar. Matrika nasledné
vyhotovi imrtni list a zasle jej objednateli pohfbu. Ostatni doklady zemielého jako napft. ridi¢sky priikaz,
prikaz pojisténce, cestovni pas, priikkaz osoby se zdravotnim postizenim (TP, ZTP, ZTP/P) predate v misté
jejich vydani. Pokud zemftely pobiral statni davky napt. prispévek na péci, prispévek na mobilitu atd. ohlaste
udalost umrti v misté, kde mu byla prislusna davka vyplacena, tzn. na mistné prislusné pobocce urradu prace.

*  Umrti doma:

Je nutné zavolat 1ékare, ktery zesnulého prohlédne a vystavi list o prohlidce (tzv. ohledaci list). Po
odchodu lékate zavolejte pohiebni sluZzbu. Po zavolani pohtebni sluzby je nutno domluvit vSechny
podrobnosti, pohiebni sluzba nasledné vyridi vSe pozadované za Vas.

* Priamrti v nemocnici ¢i jiném zdravotnickém zarizeni:
Ohledaci list vystavi mistni I1ékar a zesnulého obvykle preveze na patologii. Organizace ozndmi smrt
rodinnym prislusnikiim . Poté je tfeba si vyzvednout osobni véci zesnulého. Pfevoz a vyzvednuti

nutnych dokumentd vétSinou vytizuje pohfebni sluzba. Na dal$im postupu je nutno se s pohrebni
sluzbou domluvit.

*= Informace o naroku na pracovni volno:

KdyZ vdm zemfe manZel, druh nebo dité, mate ze zakona narok na dva dny placeného volna a dalsi
placeny den na pohieb. V piipadé umrti rodicli, sourozencti, prarodicd, tchana a tchyné, $vagra a
Svagrové, snachy a zeté maji zaméstnanci narok na jeden placeny den volna, a pokud pohteb zatizujete,
jesté den navic. TotéZ plati u vzdalenéjSich pribuznych, podminkou vsak je, Ze v dobé imrti s Vami Zili
v jedné domacnosti.

»  Umrtni list:

Umrtni list bude vydan manzelce, rodi¢iim, détem, prarodi¢iim, vnukiim, sourozencim nebo
zplnomocnénym zastupctiim. K ovéreni pravniho zajmu by méli tito jmenovani pti objednavani
pohibu doloZit rodny nebo oddaci list a doklad totoznosti. Umrtni list bude zaslan doporuéené
postou z prislusné matriky imrti do 1 mésice, pokud neni dohodnuto pfi sjedndvani pohibu jinak.

= Piepis zmény stavu v ob¢anském priikazu:

7 vz

Provadi oddéleni osobnich dokladii na iitadu méstské ¢asti v misté trvalého bydlisté. Novy OP obdrzite
do 30 dnt. K Zadosti o novy OP se predklada: Vas OP, umrtni list (original) Je nutné vratit kartu
zdravotniho pojisténi zesnulého na kteroukoliv pobocku prislusné zdravotni pojistovny.

= PodminKky naroku na pohi-ebné:
Informace jsou publikovany na webu Utadu prace - odkaz zde
= Informace o vdovskych, vdoveckych a sirotc¢ich diichodech:

Zadatel uplatiiuje narok na dtchod u spravy socidlniho zabezpeteni podle mista svého trvalého
bydlisté.

7 N7 z

= Notarské rizeni:

K vyrizeni dédického fizeni budete notarem vyzvani pisemné.


https://www.uradprace.cz/web/cz/pohrebne

Pridélovani popisnych, orientacnich nebo eviden¢nich Cisel domi

Postup vyrizeni véci

Ptidélovani popisnych nebo evidencnich ¢isel domt dochazi na zakladé vyzvy k ptidéleni
¢isla popisného nebo evidenéniho podané ptislusnym stavebnim urfadem nebo zadosti
vlastnika budovy.

Ktera Cisla 1ze budovam pridélit?

Kazda budova (mimo zdkonné vyjimky uvedené nize) musi mit bud’ ¢islo popisné, ¢i ¢islo
evidencni. NemiiZe se stat, Ze by méla soucasné obé Cisla.

Cislo popisné nebo evidenéni se nepiidéluje, kdyZ jde o:

o Objekty, které slouzi jako zimni zahrady, o jednom nadzemnim podlazi,

o skleniky do 40 m? zastavéné plochy a maximalni vysky 5 m,

o objekty, které jsou urcené pro chov zvéte, o jednom nadzemnim podlazi a zastavéné
plose do 16 m? a 5 m vysky,

e objekty o jednom nadzemnim podlazi slouzici vefejné doprave a ostatni pristiesky do
40 m? zastavéné plochy a maximalné do 4 m vysky.

Cislo popisné

Cislo popisné je pfidélovano zpravidla vSem stavbam.

Cislo evidenéni

Cislo eviden¢ni se pfifazuje takovy stavbam, které jsou uréené pro rekreacni ticely, ¢i doCasnym
budovam. Zaroven se evidencni ¢islo nepfifazuje stavbam, na které se nemusi Zadat o stavebni
povoleni ani je stavebnimu ufadu ohlasovat.

Majitel domu musi diim pridélenym ¢islem vyznacit

Majitel budovy ma povinnost oznacit budovu tak, aby ¢islo budovy bylo lehce viditelné
Z vefejného prostoru, a zaroven jej udrzovat v dobrém stavu.

To, v jakém provedeni a barvé ma byt ¢islo vyhotoveno, si miize stanovit sama obec. Grafickou
podobu muze zaslat majiteli budovy soucasné s dokladem o piidéleni Cisla obecni ufad.
Legislativa pouze pozaduje, aby druhy jednotlivych Ccisel (popisnych, orienta¢nich a
evidenc¢nich) byly od sebe barevné odliSeny.

Hrozi vam za neoznaceni budovy pokuta?

Jestlize nesplnite zdkonnou povinnost oznaceni své budovy Cislem, které vam obecni urad
ptidelil, mizete dostat pokutu do vySe 200 000 K¢. Stejné tak pokutu muzete dostat, pokud
odmitnete na své budové mit tabulku s ndzvem ulice ¢i vefejného prostranstvi.



Souhlasné prohlaseni rodi¢u na matrice

Pokud nejsou partneri sezdani, idealni je vyresit vSe potrebné na matrice jeste
pred porodem ditéte pomoci souhlasného prohldseni obou rodic¢d. Tento tUkon
lze samozrejme provést i v pripade jiz narozeného ditéte. Souhlasné
prohlaseni rodi¢u se laicky oznaéuje jako ,,uznani otcovstvi“.

Souhlasnym prohlagenim mizete urdit otcovstvi pouze jednou a neni mozné
ho vzit zpét. Svymi podpisy zaroven stvrzujete, ze jste uz neurcili otcovstvi k
témuz ditéeti jinym matricnim uradem nebo soudem. V pripadeg, ze by tomu tak
bylo, hrozi vam pokuta ve vysi az 10 000 K¢.

Pro souhlasné prohlaseni staci, aby se oba rodice osobné dostavili na matriku.
Z4dny formuldr s sebou nepotiebujete. Co byste si ale urité neméli
zapomenout, aby vse probéhlo hladce?

Doklady, které je treba predlozit pri souhlasném prohlaseni k nenarozenému
diteti:

o Rodny list otce i matky,

« doklady totoznosti,

« téhotensky prikaz matky,

o je-li matka rozvedena: pravomocny rozsudek soudu o rozvodu

manzelstvi,
o je-li matka vdova: umrtni list manzela.

Do souhlasného prohldseni partneri uvedou také jméno a prijmeni ditéte.
Pokud se dité jesté nenarodilo, je nutné uvést jméno pro chlapce i pro divku.

Pri podepsani souhlasného prohlaseni nehradite zadné poplatky. Pokud
jste predlozili vsechny nutné doklady, prohlaseni se sepiSe primo na miste,
necekaji vas tedy zadné lhaty pro vyfizeni.

Dojde-li k situaci, Ze se partneri, ktefi nejsou sezdani, neshodnou, a partner
nechce byt zapsan do rodného listu ditéte, je nutné, aby se matka ditéte
obratila na soud, jenz pak otcovstvi uréi. A plati to i naopak. Mize se stat, ze
matka odmitne otce zapsat do rodného listu, prestoze ten o zapis stoji. Pak se
na soud samoziejmé muze obratit domnély otec ditéte.


https://dostupnyadvokat.cz/blog/soustava-soudu
https://dostupnyadvokat.cz/blog/rozvod-sporny-nesporny
https://dostupnyadvokat.cz/blog/rozvod-sporny-nesporny

Zprostredkovani kontaktu

Ministerstvo vnitra na zakladé pisemné zadosti obéana Ceské republiky star$iho 15 let o zprostfedkovani kontaktu
zprostredkuje kontakt s jinym obéanem Ceské republiky uvedenym v zadosti. Uvedeny kontakt spogiva v pisemném osloveni
kontaktované osoby, po jeji jednoznacné identifikaci, kdy Ministerstvo vnitra této osobé pfeda kontaktni Udaje osoby, ktera ji
hleda.

Podafi-li se Ministerstvu vnitra kontaktovanou (hledanou) osobu dohledat, zasle Ministerstvo vnitra kontaktované (hledané) osobé
informace o kontaktujici osobé (Zadateli), v€etné sdéleni informace (vzkazu) pro kontaktovanou osobu, byla-li tato informace
v zadosti uvedena.

Ministerstvo vnitra souc¢asné pisemné vyrozumi kontaktujici osobu (zZadatele):
a. o predani kontaktnich udaji kontaktované (hledané) osobé, nebo
b. o vysledku hledani, a to v nasledujicich pripadech:
1. kontaktovanou (hledanou) osobu se nepodafi v zakladnim registru obyvatel a v informaénim
systému evidence obyvatel jednoznacné identifikovat,
2. kontaktovana (hledana) osoba nema trvaly pobyt na tizemi Ceské republiky, nebot pobyty ob&anti
v zahranic¢i nejsou Ministerstvem vnitra evidovany,
3. kontaktovana (hledana) osoba zemrela.
Byla-li kontaktovana (hledana) osoba ve vztahu ke kontaktujici osobé (zadateli) osobou blizkou,
jsou Zadateli sdéleny udaje o datu a mistu umrti kontaktované osoby.
Osobou blizkou se pro ucely zakona o evidenci obyvatel rozumi otec, matka, prarodice, praprarodi¢e, sourozenec, dité,
vnuk, manzel nebo partner.
Kontaktovana (hledand) osoba nema povinnost se s osobou, ktera ji hleda (zadatelem), zkontaktovat.
V pripadé, ze se zprostiredkovani kontaktu neuskuteéni, nevznika Zzadateli narok na vraceni spravniho poplatku.

Zadost Ize podat na
e  matricnim Uradu,
e  obecnim Ufadu obce s rozsifenou pusobnosti,
®  na krajském uradu,
(] Ministerstvu vnitra (pouze na adrese namésti Hrdin 1634/3, 140 21 Praha 4).

Co musite predlozit
® pisemnou Z&dost na pFislu§ném Uradu. Zadost v listinné podob& musi obsahovat Ufedné ovéfeny podpis ob&ana; to
neplati v pfipadé, kdy ob&an podepiSe zadost pred organem pfislusnym k podani Zadosti. Pokud ma zadost formu
datové zpravy, ob&an ho po vyplnéni podepiSe uznavanym elektronickym podpisem nebo doda prostfednictvim
datové schranky fyzické osoby,
e v pfipadé osobniho podani zadosti na pfislusném Gfadu prokazat totoznost obéanskym priilkazem popfipadé cestovnim
dokladem

Formulare

Ke zprostiedkovani kontaktu Ize pouzit "Zadost o zprostredkovani kontaktu”nebo je k dispozici u vdech Gfadu prislusnych k
podani uvedené zadosti.

Zadost mUZe byt podana elektronicky a musi byt opatfena uznavanym elektronickym podpisem, také m(iZze byt podana
prostfednictvim zpfistupnéné datové schranky fyzické osoby s uvedenim ¢&isla elektronicky citelného identifikaéniho dokladu,
pfipadné muze byt zaslana v listinné podobé, kdy v§ak musi byt opatfena ufedné ovéfenym podpisem. Povinnost Gfedniho
oveéfeni podpisu neplati, pokud ob&an podepiSe Zadost pfed organem pfisluSsnym k podani Zadosti.

Spravni poplatek

SPRAVNI POPLATEK VE VYSI 500 KC LZE UHRADIT:

v hotovosti v pfipadé podani zadosti osobné na Ufade; to neplati, je-li zadost podana na Ministerstvu vnitra,
kolkovou znamkou v hodnoté 500 K¢,

platebni kartou,

prevodem na ucet Ministerstva vnitra €. 3711-8920071/0710,

1. variabilni symbol - uvede se &islo ve tvaru 1111****, kdy na pozice * Zadatel doplni ¢ast svého
rodného ¢&isla uvedeného za lomitkem, tj. Etyfmistné nebo trojmistné ¢islo (variabilni symbol nesmi
obsahovat tecky, carky, pomicky, pismena, mezery apod.),
(napf. 11116823 u Ctyfmistné koncovky a 1111297 u trojmistné koncovky),
specificky symbol - uvede se ¢&islo 433,
zprava pro pfijemce - uvede se jméno a pfijmeni kontaktujici osoby (zadatele),

cooow
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https://www.mvcr.cz/soubor/zadost-o-zprostredkovani-kontaktu.aspx




Meésto Raspenava, FuCikova 421, 463 61 Raspenava
Méstsky ui‘ad Raspenava - matrika
e-mail: jaroslava.kasalova@raspenava.cz, + 420 482 360 449

PRIHLASKA NA VITANI OBCANKU

Adresa trvalého PODYLU: ...t se s e e s s s s e sessresas saessesenessassassasssesses sassnssasssssanesnanes

IJMENO a PHIMENT MALKY: .ot s s s s e s s s sassnses ses ssaases

JMENOD A PFIJMENI OLCE: e cee s s s s e eercss s s sesseesassaesassressesss eesassnssassses e snesassansrsersassesansnaensnnen
Dorucovaci adresa (pokud se liSi 0d trvalého pobytu): ........iiiinininininn s ssasssnees
Kontakt (telefon Nebo €-Mail): ...ttt ettt b et

Tuto prihlaSku je nutné zaslat bud’ poStou na adresu méstského tuiadu, nebo osobné
dorudit na podatelnu uradu ¢i na matriku. PfihlaSka je rovnéz k dispozici na webovych
strankach mésta.

Na slavnostni akt Vam bude s predstihem zaslina pozvinka s konkrétnim datem a
hodinou obiadu, a to na Vami uvedeny kontakt.

Na setkani s Vami a Vasim dét’atkem se téSime.

Jako zakonny zastupce svého ditéte ud€luji svym podpisem souhlas Méstu Raspenava se zpracovanim osobnich
udajt mého ditéte v rozsahu jméno, ptimeni, adresa trvalého pobytu, a dale svych osobnich idaji v rozsahu jméno,
pfijmeni, dorucovaci adresa, telefonni ¢islo a e-mailova adresa a to za ucelem zajisténi akce ,,Vitani ob¢ankd,
jmenovite pro zaslani pozvanky na tuto akci. Tento souhlas udéluji na dobu nezbytné nutnou, tj. na dobu realizace
této akce.

Svij souhlas poskytuji dobrovolné. Dale svym popisem potvrzuji, Ze jsem byl/a informovan/a o tom, ze jakmile
pomine ucel zpracovani poskytnutych udaji, tj. realizace akce ,,Vitani obankd®, budou v§echny mnou poskytnuté
osobni tdaje zlikvidovany- zkartovany..

Byl/a jsem poucen/a o svych pravech, zejména o svém pravu tyto souhlasy kdykoli odvolat, o pravu piistupu k
poskytnutym udajlim, pravu na jejich opravu, o tom, ze poskytnuti osobniho udaje je dobrovolng, pravu na sdé€leni
o tom, které osobni tidaje byly zpracovany. Byl/a jsem informovana o tom, ze prava a povinnosti subjektu udaja
se Tidi Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 — obecné natizeni o ochran¢ osobnich udaja
(,GDPR®).

V Raspenavé dne........................ podpis rodict ditéte...........cooveiiiiiiiiiii

Jako zakonny zastupce svého ditéte dale souhlasim s pofizenim obrazového zaznamu (fotografii) mého ditéte a
své osoby z akce ,,Vitani obcankt“ a jejich pouziti v kronice matriky a uvetejnéni v Raspenavském zpravodaji.


mailto:aroslava.kasalova@raspenava.cz

V Raspenavé dne................ceevenenne podpis rodict ditéte...........cooeiiiiiii,

Zvlastni matrika - zapis matricni udalosti

1. Nazev ukonu
Zvlastni matrika — zapis matri¢ni udalosti
2. V jakém pfipadé ve véci jednat
O zdpis narozeni do zviastni matriky mize pozddat:



o fyzickad osoba, které se zapis tykd, nebo ¢lenové jeji rodiny (tj. rodice, déti,

prarodiCe, vnuci, pravnuci, manzel) a sourozenci a zmocnénci téchto osob.
O zdpis manZzelstvi do zviastni matriky mize poZzdadat:

o fyzicka osoba, které se zapis tykd, nebo ¢lenové jeji rodiny (tj. rodice, déti,

prarodiCe, vnuci, pravnuci, manzel) a sourozenci a zmocnénci téchto osob.
O zdpis registrovaného partnerstvi do zvldstni matriky mdZe pozddat:

o fyzicka osoba, které se zapis tykd, nebo ¢lenové jeji rodiny (tj. rodice, déti,

prarodiCe, vnuci, pravnuci, manzel) a sourozenci a zmocnénci téchto osob.
O zdpis umrti do zviastni matriky mohou pozdadat:

o Clenové rodiny zemrelého (tj. rodiCe, déti, prarodice, vnuci, pravnuci, manzel)
a sourozenci a zmocnénci téchto osob,

o 0soba, které jsou znamy osobni Udaje zemrelého, a ktera predklada listiny
potfebné k zapisu umrti.

Charakteristika ukonu

Provedeni zapisu matric¢ni udalosti do zvlastni matriky — vystaveni a vydani matricniho
dokladu.

Vysledek ukonu

Cesky matri¢ni doklad: rodny list, kterym se prokazuje narozeni; oddaci list, kterym se
prokazuje uzavieni manzelstvi; doklad o partnerstvi, kterym se prokazuje vznik
partnerstvi; umrtni list, kterym se prokazuje umrti.

Kdy véc fesit

Po vzniku matriéni udalosti: narozeni, uzavieni manzelstvi, vzniku partnerstvi nebo
umrti Ceského statniho obc¢ana v zahranici.

Po nabyti statniho ob&anstvi Ceské republiky udélenim nebo prohlasenim.

Co je nutné dolozit pFi iniciaci Ukonu provedené elektronicky

Ukon nelze iniciovat elektronicky.

Co je nutné dolozit pfi iniciaci Gkonu provedené jinak nez elektronicky

Pfi osobni navstéve Zadatel prfedklada doklad totoznosti a dale pisemnou zadost na
tiskopise, ktery je ke stazeni na webovych strankach meéstské casti (Ize vyplnit pfimo
na misté).

o Cizozemsky matri¢ni doklad, ktery se tykd matric¢ni udalosti (narozeni,
uzavfeni manzelstvi, uzavreni registrovaného partnerstvi, umrti), kterd ma
byt do zvlastni matriky zapsana, opatfeny predepsanymi ovéfenimi a
Urednim prekladem do Ceského jazyka, nejde-li o listiny vydané organy
ciziho statu, jejichz soucasti je vicejazyCny standardni formular. To znamena,
Ze cizozemskou listinu ovéri vyssi organy prislusného statu a nasledné jsou
superlegalizovany ¢eskym zastupitelskym Uradem v tom urcitém staté.
Pokud doklady vydava zastupitelsky Ufad ciziho statu v Ceské republice,
musi byt tyto doklady ové&feny Ministerstvem zahrani¢nich véci CR v Praze.
U nékterych statd je podle mezinarodni iUmluvy mozné nahradit
superlegalizaci dokladl ovérovaci dolozkou, tzv. ,apostila“. Tato ovéreni
nejsou nutnd v pfipadech, kdy byl doklad vydan ve staté, se kterym uzavrela
CR smlouvu o pravni pomoci ve vécech ob&anskych a rodinnych, pfipadné
jedna-li se o listiny, na které se vztahuje pfimo pouzitelny predpis Evropské
unie.

Vsechny predkladané cizozemskeé listiny musi byt nejen opatfeny
prislusnymi ovérenimi (viz vyse), ale musi byt téz prelozeny do ceského
jazyka, a to soudnim prekladatelem stanovenym dle zdkona &. 354/2019 Sb.,
o soudnich tlumocnicich a soudnich prekladatelich, v platném znéni, nejde-
li o listiny vydané organy ciziho statu, jejichz soucasti je vicejazycny
standardni formular.

o Doklad o statnim ob&anstvi Ceské republiky osoby, které se zapis tyka (tj.
ob&ansky prikaz, cestovni pas, osvéd&eni o statnim ob&anstvi CR, pfipadné
listina o udéleni statniho ob&anstvi CR). Osvéd&eni o statnim ob&anstvi CR
pro osoby narozené v zahranici, které nemaji trvaly pobyt na Gzemi CR,
vydava Ufad méstské &asti Praha 1, Odbor matrik, Vodickova 18, Praha 1. To
neplati pfi podani zadosti o zapis narozeni ditéte, které je k datu podani


https://www.brno-stred.cz/urad-mc/zivotni-situace/matrika/zvlastni-matrika#formulare-ke-stazeni

zadosti mladsi jednoho roku. Pak Ize misto dokladu o statnim obcanstvi
predlozit, u ditéte narozeného za trvani manzelstvi doklad prokazujici statni
obg&anstvi CR jednoho z rodi¢l k datu narozeni ditéte a u ditéte narozeného
mimo manzelstvi doklad prokazujici statni ob&anstvi CR matky ditéte ke dni
narozeni ditéte.

o PlInou moc, vyfizuje-li zadost zplnomocnény zastupce s Uredné ovérenym
podpisem zadatele.

o Dalsi doklady potfebné k ovéfeni spravnosti matricnich skutecnosti, nelze-li
je prokazat vyse uvedenymi doklady:

* U zapisu narozeni - oddaci list rodi¢d, pravomocné rozhodnuti o
povoleni zmény pfijmeni, doklad o urceni otcovstvi apod.,

= U zapisu manzelstvi — dohodu o pfijmeni po uzavieni manzelstvi
podepsanou obéma manzely (Ize vyuzit tfeti stranu zadosti o zapis
manzelstvi do zvlaztni matriky),

* U zapisu manzelstvi, registrovaného partnerstvi — rodné listy
snoubencU/partnerd, pravomocné rozhodnuti soudu o rozvodu
pfedchoziho manzelstvi u rozvedenych, dmrtni list zemrelého
manzela/partnera u ovdovélych, pravomocné rozhodnuti soudu o
zaniku partnerstvi, pravomocné rozhodnuti o povoleni zmeény
pfijmeniapod.,,

= U zapisu umrti - rodny, pfipadné oddaci list zemrelého, rozhodnuti
soudu o rozvodu manzelstvi u rozvedenych, umrtni list manzela u
ovdoveélych apod.

8. Kde a jakym zpUsobem Ize Gkon iniciovat elektronicky
Ukon nelze iniciovat elektronicky.

9. Kde a jakym jinym zpUsobem neZ elektronicky Ize ukon iniciovat
Osobni navétévou u kteréhokoli zastupitelského Ufadu Ceské republiky, u kteréhokoli
matri¢niho Ufadu nebo u krajského Ufadu, pfed nimz obcan slozil statoobcansky slib
nebo ucinil prohladeni o nabyti statniho ob&anstvi Ceské republiky. Pfipadné Ize zadost
podat pfimo na oddéleni zvlastni matrika, Matrié¢niho ufadu UMC Brno-stfed, Nadrazni
4, Uredni hodiny: pondéli a stfeda 8.00-17.00 hodin.

r u V4 = 0 "
Vydej udaju z evidence obyvatel
Evidence obyvatel je vedena v agendovém informacnim systému a obsahuje zakonem stanovené udaje o statnich
obcanech Ceskeé republiky (dale jen "ob&an"), osobach, které pozbyly statni obcanstvi Ceské republiky a o cizincich, ktefi
jsou matkou, otcem, popfipadé jinym zakonnym zastupcem, manzelem, registrovanym partnerem nebo ditétem obcana.



Kdo a za jakych podminek

Zadost miize podat obyvatel starsi 15 let. Za obyvatele mlad$iho 15 let a za ob&ana, jehoZ svépravnost byla omezena
tak, Ze neni zpUsobily k podani Zadosti o poskytnuti udaju z agendového informacéniho systému evidence obyvatel, zada
o poskytnuti idaju jeho zakonny zastupce nebo opatrovnik.

O poskytnuti udajlil muze rovnéz pozadat ¢len domacnosti, jehoz opravnéni k zastupovani bylo schvaleno soudem. Za
obyvatele mize rovnéz pozadat o poskytnuti Udaji zmocnénec na zakladé zvlastni plné moci s Ufedné ovérenym
podpisem zmocnitele. Tyto osoby musi prokazat svoji totoznost a jejich identifikacni Gdaje se zapisuji na zadost o
poskytnuti tdaju.

Udaj o osvojeni miiZze byt poskytnut obyvateli az po dovréeni v&ku 18 let pouze Ministerstvem vnitra.

Ministerstvo vnitra, krajsky Ufad, obecni Gfad obce s roz$ifenou plsobnosti nebo ohlaSovna poskytuje na pisemnou Zadost
obyvatele udaje z evidence obyvatel, které jsou vedeny k jeho osobé a k osobé blizké. K osobé blizké se poskytuje pouze
udaj o datu, mistu a okresu umrti, popf. mistu a statu umrti, udaje o prohlaseni za nezvéstného, udaje o prohlaseni za
mrtvého.

Osobou blizkou se pro ucely zakona o evidenci obyvatel rozumi otec, matka, prarodice, praprarodi¢e, sourozenec,
dité, vnuk, manzel nebo partner.

Zadost o poskytnuti udaji mize obyvatel podat osobné, elektronicky nebo formou listinného podani, a to u kteréhokoli
obecniho Ufadu obce s rozs$ifenou pusobnosti nebo krajského Gfadu, pfipadné u Ministerstva vnitra (pouze na adrese
namésti Hrdint 1634/3, 140 21 Praha 4). Osobné ¢i v listinné podobé Ize Zadost podat i u kterékoli ohlasovny.

Elektronicky je tfeba Zadost podat na formulafi publikovaném na webovych strankach Ministerstva vnitra a tento formular
zaslat prostfednictvim datové schranky fyzické osoby nebo s uznavanym elektronickym podpisem.

Zadost zasilana v listinné podob& musi byt opatfena Ufedn& ov&fenym podpisem; tato povinnost neplati, podepige-li
Zadatel zadost pfed pracovnikem Ufadu pfislusnym k jejimu prevzeti.

Osobné &i pisemné Ize Zadost podat na tiskopisu "Zadost o poskytnuti Gidaji z informaéniho systému" (pdf, 200 kB),
jenz je k dispozici u véech vySe uvedenych uradu, pfipadné na webu Ministerstva vnitra.

Co musite predlozit

e pisemnou Zadost na pfislusném Gfadu. Zadost v listinné podob& musi obsahovat Gfedn& ovéfeny podpis
obyvatele; to neplati v pfipadé, kdy obyvatel podepiSe zadost pfed organem pfisluSnym k prevzeti zadosti.
Pokud ma zadost formu datové zpravy, obyvatel ji po vyplnéni podepiSe uznavanym elektronickym podpisem
nebo doda prostfednictvim datové schranky fyzické osoby.

e v piipadé osobniho podani zadosti na pfislusném uradu prokazat totoZnost ob¢anskym prikazem, popfipadé
cestovnim dokladem.

Formulare

Tiskopis "Zadost o poskytnuti Gdajii z informaéniho systému" naleznete zde (pdf, 195 kB).

Pro vyplnéni formulare je nutné mit nainstalovany Adobe Reader verze 9.0 a vysSi. Tento typ formulafe musi byt v pfipadé
jeho elektronického zaslani opatfen uznavanym elektronickym podpisem, nebo byt podan prostfednictvim zpfistupnéné
datové schranky fyzické osoby, provozované podle zvlastniho pravniho predpisu s uvedenim Cisla elektronicky Citelného
identifikacniho dokladu.

Informace k vyplnéni tiskopisu Zadosti o poskytnuti idaji z AISEO naleznete zde (pdf, 1,1 MB).

Poplatky a terminy

Spravni poplatek


https://www.mvcr.cz/soubor/zadost-o-poskytnuti-udaju-z-aiseo.aspx
https://www.mvcr.cz/soubor/zadost-o-poskytnuti-udaju-z-aiseo.aspx
https://www.mvcr.cz/soubor/informace-k-vyplneni-tiskopisu-zadosti-o-poskytnuti-udaju-z-aiseo.aspx

Obyvatel za poskytnuti udaju z informacéniho systému evidence obyvatel uhradi spravni poplatek ve vysi 50,- K& (za
kazdou zapocatou stranku) formou

e kolkové znamky, platebni kartou nebo bezhotovostnim pfevodem u Ministerstva vnitra,

o kolkové znamky, platebni kartou, v hotovosti pfi podani nebo bezhotovostnim pfevodem na povéfeném uradé.
Spravni poplatek je nezbytné vzdy uhradit ifadu, na kterém je zadost podavana!
V pfipadé podani zadosti elektronicky s uznavanym elektronickym podpisem nebo prostfednictvim zpfistupnéné datové
schranky fyzické osoby, provozované podle zvlastniho pravniho predpisu, u Ministerstva vnitra Ize spravni poplatek
uhradit bezhotovostni platbou na pfijmovy ucet Ministerstva vnitra ¢. 3711-8920071/0710.

e variabilni symbol - uvede se cislo ve tvaru 1111****, kdy na pozice * Zadatel doplni ¢ast svého rodného ¢isla
uvedeného za lomitkem, tj. Ctyfmistné nebo trojmistné Cislo (variabilni symbol nesmi obsahovat tecky, ¢arky,
poml&ky, pismena, mezery apod.),

o (napf. 11116823 u Etyfmistné koncovky a 1111297 u trojmistné koncovky),

e specificky symbol - uvede se Cislo 433,
® zprava pro prijemce - uvede se jméno a prijmeni kontaktujici osoby (zadatele),



Ztraty a nalezy

Problematiku ztrat a nélez{i upravuje zékon ¢. 89/2012 Sb., obéansky zékonik.
Ztracenou véc vrati nalezce tomu, kdo ji ztratil, nebo vlastnikovi véci.

Nelze-li z okolnosti poznat, komu md byt véc vracena a nepovazuje-li se za véc opusténou (definice
nize), pfeda nélezce bez zbyte¢ného odkladu nélez obci, na jejimZ uzemi byla nalezena, zpravidla
do 3 dnii!!

véc opusténa:

a) je zfejmy vlastnikiv Gmysl se véci zbavit (napf. véci odloZeny u kontejnerd, nebo v jejich blizkosti
apod.)

§ 1045 - Véc, kterd nikomu nepatfi, si kaZdy mdZe pfivlastnit, nebrani-li tomu zdkon nebo pravo jiného
na privlastnéni véci. Movita véc, kterou vlastnik opustil, protoZe ji nechce jako svou drZet, nikomu
nepat.

b) vlastnik véci nevykonal vlastnické pravo po dobu 3 let

c) véc nepatrné hodnoty, ktera byla ponechana na misté vefejné pfistupném (poskozené véci, véci
drobné hodnoty, apod.)

Prihlasi-li se dfadu vlastnik véci, je vyzvan odpovédnym zaméstnancem k prokazani
totozZnosti (doklad s fotografii) a identifikaci ztracené véci tak, aby prokdzal, Ze mu véc nalezi.

Nepfihlasi-li se o ni vlastnik do 3 let od jejiho odevzdani, pfipada véc do vlastnictvi obce.

Nalezené doklady (obcanské priikazy, cestovni pasy) se predavaji pfislusnému odboru k dal$imu
opatieni, nesmeji byt vraceny.

Nabidka prodeje nalezenych véci - probiha jednou za rok, pravdépodobny termin pfisti akce jaro 2024.




Mésto Raspenava

Informace o stanoveni mista a ¢asu pro vstup do
registrovaného partnerstvi

Méstsky urad Raspenava urcuje mistem pro pfijimani
prohlaseni o vstupu do partnerstvi kancelar matriky a
obradni sin méstského uradu na adrese: FuCikova 421,
463 61 Raspenava.

Meéstsky urad Raspenava urCuje dobu pro prijimani

prohlaseni o vstupu do partnerstvi, kazdy patek od 9
hodin do 12 hodin.



Vydavani matricnich dokladu a doslovnych vypisu
z matricnich knih

Matriéni doklady (tj. rodny list, oddaci list, umrtni list a doklad o registrovaném partnerstvi) vydava matri¢ni urad, do jehoz
spravniho obvodu spada obec, ve které se fyzicka osoba, o jejiz matricni doklad se jedna, narodila, uzaviela manzelstvi,
zemrela nebo vstoupila do registrovaného partnerstvi. Jde-li o narozeni, uzavfeni manzelstvi, umrti nebo vznik
registrovaného partnerstvi statniho obéana Ceské republiky v cizing, matriéni doklad vyda Urad méstské ¢asti Brno-stred
(tzv. zvlastni matrika). Matricni doklad obsahuje Udaje zapsané v matri¢ni knize uvedené podle stavu ke dni vydani
matri¢niho dokladu.

Matriéni Urad zasSle prvopis matricniho dokladu opravnéné osobé na doru¢enku do vlastnich rukou nebo jej vyda po
predlozeni platného prikazu totoZnosti. Pfi ztraté matri¢éniho dokladu mize matriéni Ufad na Zadost vydat jeho stejnopis
(duplikat). Kromé matri¢nich dokladt muze ptislusny matri¢ni Ufad vydat na Zadost také doslovny vypis z matri¢nich knih.
Doslovny vypis z matri¢ni knihy obsahuje vS§echny Udaje zapsané v matri¢ni knize v pivodnim i pozménéném znéni.

Kdo a za jakych podminek

Matricni Grad vyda matri¢ni doklad nebo doslovny vypis z matri€ni knihy:
o fyzické osobé, které se zapis tyka, nebo ¢lenlm jeji rodiny,

e pro Ufedni potfebu statnich organd Ceské republiky nebo vykon ptenesené ptsobnosti organli Uzemnich
samospravnych celka,

e statutarnim organudm cirkvi nebo duchovnim jimi zmocnénym, jde-li o matri¢ni knihy vedené témito cirkvemi do
31. prosince 1949,

o fyzické osobé, ktera prokaze, Ze je to nezbytné pro uplatnéni jejich prav pred statnimi organy Ceské republiky
nebo pfed organy uzemnich samospravnych celkl, nebo

® 0sobé, ktera prokaze, Ze je to nezbytné k uplatnéni  pravnich naroku Vv ciziné.

Opravnéné osoby mohou pozadat o vydani matricniho dokladu nebo doslovného vypisu z matriéni knihy
prostfednictvim zmocnénce; podpis na plné moci musi byt Ufedné ovéren.
Za Cleny rodiny se povazuje manzel, partner, rodi¢e, déti, sourozenci, prarodice, vnuci a pravnuci.

Matriéni ufad vyda rodny list ditéte na zadost zafizeni pro vykon uUstavni nebo ochranné vychovy, zafizeni pro déti
vyzadujici okamzitou pomoc nebo fyzické osoby odpovédné za vychovu ditéte, pokud bylo dité do péce tohoto zafizeni
nebo osoby svéreno na zakladé rozhodnuti soudu.

Matriéni Ufad vyda umrtni list osobé, ktera na jeho vydani prokaze pravni zajem nebo ktera zila se zemrelym v dobé jeho
smrti ve spole¢né domacnosti anebo osobé, ktera je vypravitelem jeho pohibu.

Na zadost opravnéné fyzické osoby vyda matriéni tfad k matriénimu dokladu pro pouziti v jiném ¢lenském staté Evropské
unie vicejazy¢ny standardni formulaf vyhotoveny podle pfimo pouzitelného predpisu Evropské unie.

Matri€éni ufad vyda matriéni doklad fyzické osobé:
e uplynula-li od provedeni dotéeného zapisu v matriéni knize lhdta 100 let u knihy narozeni,
e uplynula-li od provedeni dotéeného zapisu v matriéni knize Ihlta 75 let u knihy manzelstvi nebo knihy partnerstvi,

e uplynula-li od provedeni dotéeného zapisu v matricni knize Ihata 30 let u knihy umrti.

U zapisl v matriéni knize vedené zvlastni matrikou se shora uvedené Ihity pocitaji od matri¢ni udalosti, nikoli od provedeni
dotCeného zapisu.

Pouze v pripadé, Ze od dotéeného zapisu v matricni knize uplynula zakonem stanovena lhita, mize byt vydan
matriéni doklad jakékoliv fyzické osobé, aniz by musela prokazovat pribuzensky vztah k fyzické osobé, jiz se
zapis tyka.

Doslovny vypis Ize pofidit i kopii matricniho zapisu.

Matriéni doklad a doslovny vypis z matriéni knihy vedené v jiném nez ¢eském jazyce, s vyjimkou kopie matri¢niho zapisu,
se vydava v Ceském jazyce.



Jak a kam se obratit

Zadatel se obrati osobné nebo pisemné& na matriéni Ufad, do jehoZ spravniho obvodu spada obec, ve které se fyzicka
osoba, o jejiz matriéni doklad se jedna, narodila, uzaviela manzelstvi, zemfela nebo vstoupila do registrovaného
partnerstvi.

Jde-li o narozeni, uzavieni manZelstvi, umrti nebo vznik registrovaného partnerstvi statniho obcana Ceské republiky
v cizing, na Ufad méstské Casti Brno-stfed (zvlastni matriku).

Co musite predlozit

Zadatel predlozi:
e zadost
e prukaz totoznosti,

e pfipadné doklad, kterym zadatel prokaze, ze se pozadovany matri¢ni doklad nebo doslovny vypis z matri¢ni
knihy tyka ¢lent jeho rodiny,

e doklad, kterym fyzicka osoba prokaze, Ze je to nezbytné pro uplatnéni jejich prav pred statnimi organy Ceské
republiky nebo pred organy Uzemnich samospravnych celkd,

e doklad, kterym fyzicka nebo pravnicka osoba prokaze, Ze je to nezbytné k uplatnéni pravnich naroku v cizing,

® plnou moc, pozada-li fyzicka nebo pravnicka osoba prostrfednictvim zmocnénce (podpis na plné moci musi byt
Uredné ovéren).

Formulare

Predepsané formulafe nejsou stanoveny.

Poplatky a terminy

Poplatky
Dle polozky 3 sazebniku uvedeného v pfiloze zakona €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich
predpisU:

e \/ydani stejnopisu rodného, oddaciho nebo tmrtniho listu nebo dokladu o registrovaném partnerstvi ve vysi 300, -
K&.

e VVydani vicejazycného standardniho formulare ve vySi 100,- K¢E.

Osvobozeni
Od poplatku za vypisy z matrik jsou osvobozeny cirkve, jde-li o matriky vedené témito cirkvemi do 31. prosince 1949.

Predmétem poplatku neni

Vydani prvniho rodného, imrtniho nebo oddaciho listu, vydani prvniho dokladu o registrovaném partnerstvi, anebo vydani
téchto matri¢nich dokladt po provedeni dodate¢ného zaznamu o matriéni skute¢nosti, jiz se méni zapis v matri¢ni knize
jiz provedeny.

Lhaty
Matri¢ni Ufad je povinen rozhodnout o zadosti do 30 dnu; ve zvlast slozitych pfipadech rozhodne nejdéle do 60 dnu.






